
ข้อมูลตดิต่อ

ช่ือผูรั้บเงิน สเตค วอร์ด หมายเลขใบแจง้หน้ี

โทรศพัท ์(พร้อมรหสัพื้นท่ี) ท่ีอยูอี่เมล วนัท่ีใบแจง้หน้ี อตัราการเบิกจ่าย

ท่ีอยูผู่รั้บเงิน

การเดนิทางซ�้า    ถา้เป็นไปได ้ใหแ้นบระยะทางจากแอปพลิเคชัน่แผนท่ี ส�าหรับการเดินทางแวะหลายจุด ใหใ้ส่หรือแนบต�าแหน่งท่ีตั้งของแต่ละแห่งท่ีแวะ

จุดเร่ิมตน้ (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ปลายทาง (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ไมลห์รือ กม. ไป- กลบั

จุดประสงค์ ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทางไป- กลบั

เดอืน วนัทีก่ารเดนิทางซ�้าแต่ละคร้ัง รวมยอดการเดนิทางซ�้า
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 ไมลห์รือ กม.
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 จ�านวนเงินเบิกคืน*
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

*จ�านวนเงินเบิกคืนของการเดินทางซ�้ าค �านวณดงัน้ี: จ �านวนวนั x (ไมลห์รือ กม. x อตัราการเบิกคืน + ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง)

การเดนิทางหลายที ่ ลงการเดินทางแต่ละเท่ียวแยกกนั เพิ่มจ�านวนหนา้หากจ�าเป็น

จุดเร่ิมตน้ (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ปลายทาง (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) จุดประสงค์

วนัเดือนปี ไมลห์รือ กม. ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง จ�านวนเงินเบิกคืน*

จุดเร่ิมตน้ (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ปลายทาง (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) จุดประสงค์

วนัเดือนปี ไมลห์รือ กม. ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง จ�านวนเงินเบิกคืน*

จุดเร่ิมตน้ (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ปลายทาง (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) จุดประสงค์

วนัเดือนปี ไมลห์รือ กม. ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง จ�านวนเงินเบิกคืน*

จุดเร่ิมตน้ (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) ปลายทาง (ใส่ท่ีอยูห่ากมี) จุดประสงค์

วนัเดือนปี ไมลห์รือ กม. ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง จ�านวนเงินเบิกคืน*

*จ�านวนเงินเบิกคืนของการเดินทางซ�้ าค �านวณดงัน้ี: ไมลห์รือ กม. x อตัราการเบิกคืน + ค่าโดยสารหรือค่าผา่นทาง

ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ   แนบใบเสร็จตวัจริง เพิ่มจ�านวนหนา้หากจ�าเป็น

ช่ือร้านค้า จดุประสงค์และค�าอธิบายการซ้ือ รหัสบัญชี จ�านวน

ยอดรวม

ค่าใชจ่้ายการเดินทางซ�้ า ค่าใชจ่้ายการเดินทางหลายท่ี ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ รวมค่าใช้จ่ายการเดนิทาง

ลายเซ็นช่ือผู้อนุมตัจ่ิายเงนิ

ลายเซ็นผูข้อ วนัเดือนปี ลายเซ็นผูอ้นุมติั (หากมี) วนัเดือนปี

ใบขอเบิกเงนิคนืส�าหรับผู้ไม่ใช่พนักงาน
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