
Контактная информация
ФИО получателя платежа Кол Приход Номер счета- фактуры

Телефон (с кодом региона) Адрес электронной почты Дата оформления счета- фактуры Ставка возмещения

Адрес получателя платежа

Регулярные поездки   По возможности приложите расчет пробега, основанный на картографическом программном приложении. Если путь состоит 
из нескольких отрезков, впишите или прикрепите местоположение каждой остановки.

Исходная точка (если возможно – адрес) Конечный пункт (если возможно – адрес) Проезд туда и обратно, км

Цель Платежи или сборы за проезд туда и обратно

Месяц Даты регулярных поездок Итого по регулярным поездкам
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 км□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Платежи или сборы□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Сумма возмещения*□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

Сумма возмещения за регулярные поездки рассчитывается следующим образом: дни x (км x ставка возмещения + платежи или сборы)

Разовые поездки   Перечислите отдельно каждый отрезок пути. Приложите дополнительные страницы, если необходимо.
Исходная точка (если возможно – адрес) Конечный пункт (если возможно – адрес) Цель

Дата км Платежи или сборы Сумма возмещения*

Исходная точка (если возможно – адрес) Конечный пункт (если возможно – адрес) Цель

Дата км Платежи или сборы Сумма возмещения*

Исходная точка (если возможно – адрес) Конечный пункт (если возможно – адрес) Цель

Дата км Платежи или сборы Сумма возмещения*

Исходная точка (если возможно – адрес) Конечный пункт (если возможно – адрес) Цель

Дата км Платежи или сборы Сумма возмещения*

Сумма возмещения за разовые поездки рассчитывается следующим образом: км x ставка возмещения + платежи или сборы

Другие расходы Прикрепите оригиналы квитанций. Приложите дополнительные страницы, если необходимо.

Наименование торговой фирмы Цель и описание покупки Код счета Сумма

Итого
Расходы на регулярные поездки Расходы на разовые поездки Другие расходы Суммарные расходы на поездки

Подписи, удостоверяющие платеж
Подпись инициатора запроса Дата Подпись лица, удостоверяющего запрос (при необходимости) Дата

Запрос на возмещение расходов от лица,  
не являющегося сотрудником организации
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