
Informações de contato
Nome do beneficiário Estaca Ala Número da fatura

Telefone (com o código da área) Endereço de e- mail Data da fatura Taxa de reembolso

Endereço do beneficiário

Viagem recorrente — Se possível, anexe o cálculo de quilometragem usando um aplicativo confiável de mapa. Para uma viagem com diversos trechos, inclua 
ou anexe a localização de cada parada.
Ponto de partida (endereço, se houver) Destino (endereço, se houver) Quilometragem da viagem de ida e volta

Propósito Tarifas ou pedágios de ida e volta

Mês Datas de viagens recorrentes Total de viagens recorrentes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Quilometragem□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Tarifas ou pedágios□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Valor do reembolso*□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

*O valor do reembolso para viagens recorrentes é calculado da seguinte maneira: dias X (quilometragem X taxa de reembolso + tarifas ou pedágios)

Viagem variada — Relacione cada trecho separadamente. Anexar páginas adicionais, se necessário.
Ponto de partida (endereço, se houver) Destino (endereço, se houver) Propósito

Data Quilometragem Tarifas ou pedágios Valor do reembolso*

Ponto de partida (endereço, se houver) Destino (endereço, se houver) Propósito

Data Quilometragem Tarifas ou pedágios Valor do reembolso*

Ponto de partida (endereço, se houver) Destino (endereço, se houver) Propósito

Data Quilometragem Tarifas ou pedágios Valor do reembolso*

Ponto de partida (endereço, se houver) Destino (endereço, se houver) Propósito

Data Quilometragem Tarifas ou pedágios Valor do reembolso*

*O valor do reembolso para viagens variadas é calculado da seguinte maneira: quilometragem X taxa de reembolso + tarifas ou pedágios

Outras despesas — Anexar recibos originais. Anexar páginas adicionais, se necessário.

Nome do comerciante Propósito e descrição da compra Código da conta Quantidade

Totais
Despesas de viagens recorrentes Despesas de viagens variadas Outras despesas Total de despesas de viagens

Assinaturas para autorização de pagamento
Assinatura do solicitante Data Assinatura do aprovador (se aplicável) Data

Solicitação de Reembolso para Não- funcionário
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