
Geräte
Großflächenstaubsauger
Stielstaubsauger
Kesselstaubsauger
Zusätzliche Staubsaugerbeutel

Sicherheit
• Prüfen Sie, ob sich die Kabel in 

gutem Zustand befinden.
• Fahren Sie nicht über das Kabel.
• Ziehen Sie beim Ausstecken 

immer am Stecker und nicht am 
Kabel.

• Ziehen Sie nicht übermäßig 
am Kabel und bringen Sie kein 
Verlängerungskabel an.

• Benachrichtigen Sie den 
Gemeinde-Gebäudebeauftragten, 
falls Geräte beschädigt sind.

Teppichböden
1. Kontrollieren Sie, ob Staubsaugerbeutel oder 

Staubcontainer voll sind.
2. Heben Sie große Schmutzpartikel vor dem Saugen auf.
3. Saugen Sie alle trockenen Teppichflächen mit einem 

für die Fläche geeigneten Staubsauger.
a) Benutzen Sie für Flächen wie Flure und 

Mehrzweckräume mit Teppichbelag einen 
Großflächenstaubsauger (falls verfügbar).

b) Benutzen Sie einen Stielsauger für Flächen wie 
Klassenräume und Gänge in der Kapelle.

c) Benutzen Sie einen Kesselstaubsauger unter 
Stühlen und Bänken, in Gesangbuchhaltern und 
auf dem Podium.

4. Saugen Sie die Teppichmatten im Foyer ab.
5. Wickeln Sie zum Schluss die Kabel ordentlich auf.

Geräte
Besen
Staubmopp (bei Bedarf)
Müllschippe
Mülleimer
Wischmopp und Eimer
Mehrzweckreiniger
Warnschilder für Rutschgefahr

Sicherheit
• Stellen Sie an allen Eingängen 

zu gewischten Flächen ein 
Warnschild auf.

Fliesenfußboden
1. Fegen Sie die Ränder, Ecken und hinter den Türen.
2. Fegen oder staubmoppen Sie den restlichen Boden 

und arbeiten Sie sich von einer Seite des Raums zur 
anderen vor. Benutzen Sie in den Toilettenräumen 
keinen Staubmopp.

3. Sammeln Sie den Unrat auf und entsorgen Sie ihn 
in einem Mülleimer.

4. Stellen Sie an alle Eingänge der betroffenen 
Flächen ein Warnschild für Rutschgefahr auf.

5. Wischen Sie den Boden mit verdünntem Mehr-
zweck reiniger.

6. Spülen Sie den Wischmopp und den Eimer aus.

Geräte
Besen
Staubmopp (bei Bedarf)
Müllschippe
Mülleimer

Holzfußböden
1. Fegen Sie die Ränder, Ecken und hinter den Türen.
2. Fegen Sie den restlichen Boden und arbeiten Sie 

sich von einer Seite des Raums zur anderen vor. 
Benutzen Sie für große Flächen den Staubmopp und 
schütteln Sie den Staub aus, wenn Sie fertig sind.

3. Sammeln Sie den Unrat auf und entsorgen Sie ihn 
in einem Mülleimer.

Geräte
Handschuhe
Besen
Müllschippe
Mülltüten
Schneeschaufel
Streusalz

Außenbereich
In schneefreien Jahreszeiten ist Folgendes zu tun:
1. Heben Sie Müll und Unrat auf, der auf dem Rasen, 

dem Parkplatz, um die Mülltonnen herum und auf 
anliegendem kircheneigenen Besitz liegt.

2. Fegen Sie den Gehweg.
3. Jäten Sie Unkraut.

In Jahreszeiten mit Schnee ist Folgendes zu tun:
1. Heben Sie Müll und Unrat auf, der auf dem Rasen, 

dem Parkplatz, um die Mülltonnen herum und auf 
anliegendem kircheneigenen Besitz liegt.

2. Schippen Sie den Schnee von den Gehwegen.
3. Werfen Sie Streugut auf die geschippten Gehwege. 

Streuen Sie kein Salz, anstatt zu schippen.



Geräte
Trockenes Staubtuch oder 

Staubwedel
Putzlappen
Mehrzweckreiniger

Holzmöbel und -verkleidungen
1. Entstauben Sie mit einem trockenen Tuch oder 

einem Staubwedel Möbel und Verkleidungen wie:
• Türrahmen
• Deckleisten von Stühlen
• Scheuerleisten
• Bilderrahmen

2. Tragen Sie Mehrzweckreiniger auf ein Tuch auf und 
reinigen Sie:

• Holz an Bänken und Stühlen
• die Oberseite des Rednerpults

Geräte
Nachfüllpackung Handseife
Nachfüllpackung Papierhandtücher
Toilettenpapierrollen
Schlüssel für Spender  

(falls zutreffend)

Sicherheit
• Entfernen Sie Spuren, die beim 

Nachfüllen und Ersetzen von 
Produkten entstehen.

Toilettenräume
Füllen Sie diese Produkte auf oder tauschen Sie sie aus:
• Handseife (nachfüllen oder austauschen)
• Toilettenpapier (ersetzen Sie leere Rollen)
• Papierhandtücher (auffüllen)
• Kosmetiktücher (ersetzen, falls leer)

Kontrollieren Sie nach dem Auffüllen oder Austauschen 
die Spender, ob sie richtig funktionieren.
Hinweis: Spendermodelle variieren. Bitten Sie den 
Gemeinde-Gebäudebeauftragten bei Bedarf um 
zusätzliche Schulung.

Geräte
Mehrzweckreiniger
Toilettenbürste
Putzlappen oder Papiertücher
Einmalhandschuhe

Sicherheit
• Tragen Sie beim Reinigen 

von Toiletten und Urinalen 
Einmalhandschuhe.

• Waschen Sie sich nach dem 
Reinigen von Toiletten und 
Urinalen die Hände.

Toiletten und Urinale
1. Spülen Sie die Toilette.
2. Tragen Sie Mehrzweckreiniger in der Toiletten-

schüssel oder im Urinal auf (nicht spülen).
3. Benutzen Sie eine Toilettenbürste, um die Toiletten-

schüssel oder die Innenseite des Urinals zu reinigen.
4. Tragen Sie Mehrzweckreiniger auf dem Putzlappen 

oder dem Papiertuch auf.
5. Wischen Sie erst die Oberseite und dann die Unter-

seite der Toilettenbrille ab.
6. Wischen Sie die Toilette oder das Urinal von außen ab.
7. Spülen Sie die Toilette.

Geräte
Mehrzweckreiniger
Putzlappen oder Papiertücher

Harte Oberflächen
1. Tragen Sie Mehrzweckreiniger auf dem Putzlappen 

oder dem Papiertuch auf, nicht auf der Oberfläche.
2. Wischen Sie die Oberfläche sauber.

Zu harten Oberflächen zählen:
• Türöffnungsschilde und Türklinken
• Tische
• Klavier- und Orgeltasten (nur die Tasten)
• Metallstühle
• Geländer
• Arbeitsplatten
• Telefone
• Waschbecken und Wasserhähne
• Trinkbrunnen
• Wickeltische
• Gestrichene Wände (nach Bedarf Flecken abwischen)



Geräte
Lappen oder Papiertuch
Tafelschwamm
Müllschippe

Sicherheit
• Stellen Sie sich nicht auf 

Möbelstücke, um hohe Stellen an 
der Tafel zu erreichen. Bitten Sie 
ggf. jemand Größeren um Hilfe.

Tafeln
1. Wischen Sie die Tafel ab (kein Reinigungsmittel oder 

Wasser verwenden).
2. Wischen Sie die Ablage mit einem feuchten Lappen 

oder Papiertuch ab. Achten Sie darauf, dass kein 
Kreidestaub auf den Boden fällt.

Geräte
Putzlappen oder Papiertücher
Glasreiniger

Glas und Spiegel
1. Tragen Sie Glasreiniger auf einen Putzlapppen oder 

ein Papiertuch auf.
2. Reinigen Sie Glas- und Spiegeloberflächen.
3. Wischen Sie das Metall und Plastik, das um Fenster 

und Spiegel herum angebracht ist.
4. Reinigen Sie beide Seiten von Glastüren bis zu 

einer Höhe von 2,45 m Höhe (Türen und Fenster).

Zusatzinformation:
• Gehen Sie beim Reinigen von oben nach unten.
• Konzentrieren Sie sich auf Flecken und 

Fingerabdrücke.

Geräte
Müllbeutel (verschiedener Größen)
Großer Sammelmüllsack
Mehrzweckreiniger
Putzlappen oder Papiertücher

Sicherheit
• Fassen Sie nie in einen Müll-

eimer, um Müll zu entnehmen. 
Gegenstände im Müll können 
gefährlich sein.

Mülleimer
1. Sammeln Sie kleinere Müllmengen in einem großen 

Müllsack. Wenn der Abfall nass ist oder stinkt:
a) Tragen Sie Mehrzweckreiniger auf einen Lappen 

oder ein Papiertuch auf und reinigen Sie den 
Mülleimer.

b) Legen Sie einen Extrabeutel auf dem Boden aller 
Mülleimer.

c) Ersetzen Sie den Beutel. Machen Sie einen 
Knoten in den Beutel, wenn er größer ist als der 
Eimer.

2. Bringen Sie den Müll in eine Mülltonne oder einen 
Müllcontainer, der von einer Entsorgungsfirma oder 
der Stadt geleert wird.

Geräte
Kesselstaubsauger

Sicherheit
• Prüfen Sie, ob sich die Kabel in 

gutem Zustand befinden.
• Fahren Sie nicht über das Kabel.
• Ziehen Sie beim Ausstecken 

immer am Stecker und nicht am 
Kabel.

• Ziehen Sie nicht übermäßig 
am Kabel und bringen Sie kein 
Verlängerungskabel an.

• Benachrichtigen Sie den 
Gemeinde-Gebäudebeauftragten, 
falls Geräte beschädigt sind.

Möbel mit Stoffbezügen
1. Kontrollieren Sie, ob der Staubsaugerbeutel voll ist.
2. Entsorgen Sie vor dem Saugen großen Schmutz.
3. Saugen Sie die Oberflächen und Ritzen der Polster.

Zu Möbelstücken mit Stoffbezügen gehören z. B.:
• Sofas
• Sessel
• Bänke
• Stühle auf dem Podium
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